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9.

PROCEDURA
dotyczaca wydawania informacji o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu

przez Przedszkole nr 135 w Warszawie

. Informacja o uczniu, przygotowywana jest przez wychowawce GRUPY, po zebraniu przez

niego niezb¢dnych danych od nauczycieli (w tym specjalistow) pracujgcych z dzieckiem.

. Informacje przygotowuje si¢ na pisemng prosbe:

a) rodzicow/opiekunéw prawnych (Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury — druki do pobrania
na stronie przedszkola lub w sekretariacie przedszkola);
b) poradni psychologiczno-pedagogicznej badz innej poradni specjalistycznej;
¢) sadu, w tym kuratoréw sagdowych;
d) innych instytucji, ktérych zakres dzialania uprawnia do wnioskowania o wydanie
dokumentu, w tym policji, prokuratury i GOPS.

. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do zawarcia we wniosku informacji, w jakim celu

ma zamiar uzy¢ informacji o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu.

. Pisemng prosb¢ o wydanie informacji o dziecku rodzic/prawny opiekun kieruje do dyrektora

1 sklada w sekretariacie przedszkola, skad dokument trafia do pedagoga przedszkolnego,
a w przypadku jego niecobecnosci do wychowawcy. Pedagog niezwlocznie informuje
wychowawce o konieczno$ci sporzadzenia informacji o funkcjonowaniu dziecka w
przedszkolu.

. Informacje o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu przygotowuje si¢ w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania przez przedszkole pisemnego wniosku o jej
sporzadzenie.

. Informacja o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu zostaje sporzadzona w dwoch

egzemplarzach, z czego jeden odbiera rodzic, a jeden pozostaje w dokumentacji
przedszkolne;.

. Informacje o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu sporzadzone na wniosek sadu

rodzinnego lub innych instytucji uprawnionych do wnioskowania o nie, wysylane s3
bezposrednio do tych organéw.

Opini¢ rodzic odbiera w sekretariacie przedszkola, potwierdzajac odbiér podpisem.

Kopia opinii przechowywana jest w teczce dziecka (w gabinecie pedagoga).

10. Nauczyciel oraz specjalista nie wydajg informacji o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu

bez zachowania niniejszej procedury.
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Zalgcznik nr 1

do Procedury dotyczqcej wydawania informacji

o funkcjonowaniu dziecka

w przedszkolu przez Przedszkole nr 135 w Warszawie

Adres zamieszkania
Dyrektor
Przedszkola nr 135

Warszawa

Whniosek

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie informacji o funkcjonowaniu dziecka

w przedszkolu dla mojego dziecka ..........cooooiiiiiiiiiiiii e
UCZESZCZAJICEE0 dO SIUPY -eeveneenniiiiiiiiiiiiiiie e ieeeecanaan w Przedszkolu nr 135
w Warszawie.

Czytelny podpis rodzica /opiekuna prawnego

Informacja o funkcjonowaniu dziecka w przedszkolu wydawana jest w terminie 14 dni od daty zlozenia
whniosku. Procedura wydawania informacji o funkcjonowaniu dziecka w Przedszkolu nr 135.



